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Białystok, 05 lutego 2010 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Wyższa Szkoła Ekonomiczna w Białymstoku, 15-732 Białystok, ul. Choroszczańska 31, 
REGON: 050383717, NIP: 542-17-21-656, zwraca się do Państwa z prośbą o przedstawienie swojej oferty na wykonanie projektów graficznych, strony WWW, wyprodukowanie materiałów promocyjnych oraz gadżetów konferencyjnych/targowych dotyczących projektu:

Organizacja i wdrożenie ogólnopolskiego elektronicznego systemu komercjalizacji recenzowanych prac naukowych przy Wyższej Szkole Ekonomicznej w Białymstoku, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Zapytanie dotyczy wykonania materiałów promocyjnych projektu oraz gadżetów promocyjnych na konferencję:
Część I – Projekt i wykonanie materiałów promocyjnych.

	Lp.
	Nazwa usługi/materiału
	Ilość
	Szczegółowy opis

	1
	Wykonanie projektu logotypu
	1 szt.
	Przygotowanie koncepcyjne i graficzne logotypu (wg założeń Zleceniodawcy). Przygotowanie książki logotypu na nośniku cyfrowym.

	2
	Wykonanie projektów graficznych materiałów upowszechniających projekt PO IG.
	1 szt.
	Przygotowanie koncepcyjne i  graficzne materiałów upowszechniających projekt, w tym: wizytówek, papieru firmowego, tablic informacyjnych, naklejek, teczek ofertowych (jednostronny nadruk), folderu informacyjnego, plakatów informacyjnych, roll-upów, oraz banerów internetowych.

	3
	Wykonanie strony WWW wraz z wykupieniem domeny i hostingiem.
	1 szt.
	Zakup domeny ebookwse.pl, przygotowanie koncepcyjne i graficzne strony. Wykonanie strony z panelem CMS. Uruchomienie i przetestowanie strony. Hosting strony przez cały okres trwania projektu (5 lat).

	4
	Druk wizytówek dwustronnych (komplety po 1000 szt.)
	4 komplety
	Na papierze kredowanym dwustronnie powlekanym 350g matowym. Rozmiar wizytówki: 90x50mm. Lakier offset. Kolorystyka wg wzornika CMYK 4+4.

	5
	Produkcja papieru firmowego
	2000 szt.
	Papier firmowy na offsecie, 90 g. Format A4 (210x297mm). Kolorystyka wg wzornika CMYK 4+0

	6
	Wydruk folderów informacyjnych
	2000 szt.
	Papier kreda 250g . Lakier offset. Format A5. 4 strony.

	7
	Wydruk teczek ofertowych
	1000 szt.
	Format A4 po złożeniu, zadruk: full color, papier: karton 350g, dwustronnie bielony, foliowanie jednostronne, teczka musi posiadać grzbiet co umożliwi umieszczenie większej ilości materiałów wewnątrz;

	8
	Tablice informacyjne
	2 szt.
	Wymiary 400×300 mm, wykonane z materiału trwałego, odpornego na warunki atmosferyczne; co najmniej 25% powierzchni tablicy powinna zajmować informacja o wkładzie środków unijnych (znaki graficzne i informacja o współfinansowaniu). Z mocowaniem na ścianie.

	9
	Tabliczki informacyjne na drzwi biura
	4 szt.
	Wymiary 200×115 mm, wykonane z materiału trwałego, odpornego na warunki atmosferyczne; co najmniej 25% powierzchni tablicy powinna zajmować informacja o wkładzie środków unijnych (znaki graficzne i informacja o współfinansowaniu). Z mocowaniem na drzwi.

	10
	Nalepki
	1000 szt.
	Wymiary 100x60 mm. Druk nalepek do promocji projektu zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach PO IG. Na papierze etykietowym.

	11
	Plakaty
	200 szt.
	Format: A2 (420 x 594 mm), papier: kreda błysk, gramatura: 130 - 170 g/m2, zadruk: jednostronny, full color, lakier offsetowy.

	12
	Roll-upy
	2 szt.
	Wymiary: min. 100x200 cm, zadruk jednostronny, full kolor, stabilna oraz lekka konstrukcja aluminiowa, łatwość montażu i demontażu, estetyczny wygląd, podłoże wydruku: polipropylen z laminowaną powierzchnią, futerał: torba z uchwytem/ami.

	13
	Banery internetowe
	6 szt.
	Banery internetowe animowane w technologii Flash, do umieszczenia na stronach internetowych. Według wytycznych zleceniodawcy.


Część II – Projekt i wykonanie gadżetów na konferencję/targi:

	Lp.
	Nazwa usługi/materiału
	Ilość
	Szczegółowy opis

	1
	Pendrive
	150 szt.
	Pojemność: 4GB. Interfejs: USB 2.0. Nominalna prędkość odczytu 10 MB/s, nominalna prędkość zapisu 5 MB/s lub większe. Materiał dominujący: metal. Grawerowany. W opakowaniach jednostkowych, ze smyczą.

	2
	Długopisy
	150 szt.
	Typu: Minion lub równoważny. Materiał: metalowy. Z wkładem "zenitowskim" lub równoważny. Nadruk (opc. grawer) dwustronny, jeden kolor.

	3
	Notesy
	150 szt.
	Format A4, 50 kartek, full color CMYK 4+0, 

	4
	Smycze
	150 szt.
	Taśma farbowana 1,5cm dwustronna, nadruk fullcolour, karabińczyk, szyta.

	5
	Torby papierowe na materiały
	150 szt.
	Torba reklamowa A4, pełen kolor 4+0 CMYK, kreda 200g, folia błyszcząca.


Wszystkie projekty graficzne powinny być zgodne z wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektu w ramach PO IG, zawartymi w:

 PRZEWODNIKU W ZAKRESIE PROMOCJI PROJEKTÓW FINANSOWANYCH W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODARKA, 2007 – 2013 DLA BENEFICJENTÓW I INSTYTUCJI ZAANGAŻOWANYCH WE WDRAŻANIE PROGRAMU 
Kryterium wyboru projektu będzie cena całego zamówienia – 100% cena.

Podane w ofercie ceny powinny być cenami netto i brutto i obejmować wszystkie składniki niezbędne do wykonania/dostarczenia przedmiotu zapytania.

Oferta powinna zawierać ceny jednostkowe, wymagane jest także podanie sumarycznej wartości oferty. Wartość oferty powinna być określona w PLN. W cenach netto i brutto.

Cena powinna być określona przez Dostawcę z uwzględnieniem wszelkich upustów, które oferuje Dostawca.

Cena nie może ulec zmianie przez okres ważności oferty.

Zakładany termin realizacji zamówienia:

Część I - I kwartał 2010 r.

Część II - kwiecień 2010 r.
Termin i sposób składania ofert:

Oferty można składać na całość zapytania lub na poszczególne jego części.

Oferty na załączonych formularzach w zaklejonych kopertach prosimy złożyć w Wyższej Szkole Ekonomicznej w Białymstoku, 15-732 Białystok, ul. Choroszczańska 31 pok. nr 14, lub listownie na ten sam adres

do godz. 15:00 dnia 11 luty 2010 r.

Do wniosku należy załączyć ksero wyciągu z KRS lub wpisu do ewidencji działalności gospodarczej potwierdzone za zgodność z oryginałem oraz portfolio z przykładami realizowanych projektów.

Termin związania ofertą:

30 dni od daty ostatecznego terminu składania ofert

Osoba do kontaktu w sprawie zapytania:

Aleksandra Karasiewicz

tel. 85 651 23 26

e-mail: aleksandra.karasiewicz@wse.edu.pl

Załącznik nr 1

do zapytania ofertowego

................................., dnia ............................

....................................................................

 Nazwa, adres, nr telefonu, faxu wykonawcy
FORMULARZ OFERTOWY
Przedkładany przez wykonawcę zamawiającemu – Wyższej Szkole Ekonomicznej w Białymstoku

Odpowiadając na zapytanie ofertowe na wykonanie projektów graficznych, strony WWW, wyprodukowanie materiałów promocyjnych oraz gadżetów konferencyjnych składamy niniejszym ofertę jak w poniższej tabeli:

Część I – Projekt i wykonanie materiałów promocyjnych.

	Lp.
	Nazwa usługi/materiału
	Ilość
	Cena jednostkowa
	Cena łączna

	
	
	
	netto (w zł)
	VAT

(w zł/%)
	brutto (w zł)
	netto (w zł)
	VAT

(w zł/%)
	brutto (w zł)

	1
	Wykonanie projektu logotypu
	1 szt.
	
	
	
	
	
	

	2
	Wykonanie projektów graficznych materiałów upowszechniających projekt PO IG.
	1 szt.
	
	
	
	
	
	

	3
	Wykonanie strony WWW wraz z wykupieniem domeny i hostingiem.
	1 szt.
	
	
	
	
	
	

	4
	Druk wizytówek dwustronnych (komplety po 1000 szt.)
	4 kpl
	
	
	
	
	
	

	5
	Produkcja papieru firmowego
	2000 szt.
	
	
	
	
	
	

	6
	Wydruk folderów informacyjnych
	2000 szt.
	
	
	
	
	
	

	7
	Wydruk teczek ofertowych
	1000 szt.
	
	
	
	
	
	

	8
	Tablice informacyjne
	2 szt.
	
	
	
	
	
	

	9
	Tabliczki informacyjne na drzwi biura
	4 szt.
	
	
	
	
	
	

	10
	Nalepki
	1000 szt.
	
	
	
	
	
	

	11
	Plakaty
	200 szt.
	
	
	
	
	
	

	12
	Roll-upy
	2 szt.
	
	
	
	
	
	

	13
	Banery internetowe
	6 szt.
	
	
	
	
	
	

	Suma:
	
	
	


Część II – Projekt i wykonanie gadżetów na konferencję/targi:

	Lp.
	Nazwa usługi/materiału
	Ilość

(szt.)
	Cena jednostkowa
	Cena łączna

	
	
	
	netto (w zł)
	VAT

(w zł/%)
	brutto (w zł)
	netto (w zł)
	VAT

(w zł/%)
	brutto (w zł)

	1
	Pendrive
	150
	
	
	
	
	
	

	2
	Długopisy
	150
	
	
	
	
	
	

	3
	Notesy
	150
	
	
	
	
	
	

	4
	Smycze
	150
	
	
	
	
	
	

	5
	Torby papierowe na materiały
	150
	
	
	
	
	
	

	Suma:
	
	
	


1. Ceny wskazane w tabelach uwzględniają wszystkie koszty związane z realizacją umowy.

2. Ceny oferowane są cenami stałymi w okresie obowiązywania umowy. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się treścią zapytania ofertowego oraz że przyjmujemy bez zastrzeżeń wymagania zawarte w jego treści.

4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w zapytaniu ofertowym.

5. Zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umów w terminie
wskazanym przez zamawiającego.

	……………………………………………
	……………………………………………

	Miejsce i data
	Podpisano

(imię, nazwisko, podpis, pieczątka)*


*) Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy lub we właściwym upoważnieniu.
Załącznik nr 2

do zapytania ofertowego
................................., dnia ............................

....................................................................

 Nazwa, adres, nr telefonu, fax. wykonawcy

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe na potrzeby realizacji projektu: Organizacja i wdrożenie ogólnopolskiego elektronicznego systemu komercjalizacji recenzowanych prac naukowych przy Wyższej Szkole Ekonomicznej w Białymstoku realizowanego przez Wyższą Szkołę Ekonomiczną w Białymstoku:
Ja/My niżej podpisany/i

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

(imiona i nazwiska osób upoważnionych do reprezentowania Wykonawcy)
działając w imieniu i na rzecz:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

(pełna nazwa i adres firmy )

oświadczam/y, że:

ubiegając się o wykonanie przedmiotu umowy, określonego w zapytaniu ofertowym spełniamy warunki dotyczące: 

1) posiadania uprawnień do wykonywania  działalności lub czynności objętej ofertą, 

2) posiadania wiedzy  i doświadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia; 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej niezbędnej do realizacji zamówienia.

	……………………………………………
	……………………………………………

	Miejsce i data
	Podpisano

(imię, nazwisko, podpis, pieczątka)*


*) Podpis osoby figurującej lub osób figurujących w rejestrach do zaciągania zobowiązań w imieniu Wykonawcy lub we właściwym upoważnieniu.
PROJEKT WSPÓŁFINANSOWANY PRZEZ UNIĘ EUROPEJSKĄ Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO


